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Терминыи определения
Термин/Сокращение

Автоматизированная
обработка
персональныхданных

Блокирование
персональныхданных

Определение
Обработкаперсональных данных с помощью
средстввычислительнойтехники

Временноепрекращениеобработкиперсональных
данных (за исключением случаев, если обработка
необходимадля уточненияперсональныхданных)

ГКУ СО МО

Доступ

Государственноеказенное
Московскойобласти

учреждение

к

персональнымданным

Информационная
система персональных
данных

Закон

Конфиденциальность
персональныхданных

Обезличивание
персональныхданных

Возможностьполученияперсональныхданных и

их использования

Совокупностьсодержащихсяв базах данных
персональных данных и обеспечивающихих

обработкуинформационныхтехнологий и

технических средств

Федеральныйзакон РоссийскойФедерацииот
27.07.2006 г. N2 152-ФЗ «О персональныхданных»
Обязательноедля выполнения Операторами

иными лицами, получившим доступ к

персональнымданным, требованиене раскрывать
третьимлицам и не распространятьперсональные
данные безсогласия субъектаперсональных

данных, если иное не предусмотренофедеральным
законом
Действия, в результате которых становится
невозможным безиспользования дополнительной
информацииопределить принадлежность
персональных данных конкретному субъекту
персональныхданных

з



Обработка
персональныхданных

Термин/Сокращение

Оператор

Персональныеданные

Предоставление
персональныхданных

Распространение
персональныхданных
Уничтожение
персональныхданных

Любое действие(операция) или совокупность
(операций),действий Ссовершаемых

использованием средствавтоматизации или без
использования таких средств с персональными
данными, включая сбор, запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление,

блокирование,обезличивание,

уничтожениеперсональныхданных
з

Определение

доступ),

удаление,

Государственныйорган, муниципальныйорган,
юридическое или физическоелицо,
самостоятельно или совместно с другимилицами
организующиеи (или) осуществляющиеобработку
персональныхданных, а также определяющиецели
обработкиперсональных данных, состав

персональных данных, подлежащих обработке,
(операции),действия совершаемые с

персональнымиданными
Любая информация,относящаяся к прямо или
косвенно определенному или определяемому
физическомулицу (субъекту персональных
данных)
действия, направленные на получение
персональныхданных определеннымкругомлиц
или передачу персональных данных
определенномукругулиц
действия, направленные на раскрытие
персональныхданных неопределенномукругулиц
Действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание
персональныхданных в информационнойсистеме

персональныхданных и (или) в результатекоторых
уничтожаются материальные носители

персональныхданных
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Трансграничная
передача
персональныхданных

Целостность
информации

Передачаперсональныхданных на территорию
иностранного
иностранного
физическому

органу властигосударства
государства,

лицу или
иностранному
иностранному

юридическомулицу
Состояниеинформации,при которомотсутствует

либолюбое изменение изменениеее

толькоосуществляется преднамеренно
субъектами,имеющими на него право

Назначениеи областьприменения

НастоящаяПолитика в отношении обработкиперсональныхданных
(далее — Политика) разработанав соответствии с требованиямиЗаконаи
определяетпринципыобработкии обеспечениябезопасностиперсональных
данных в ГКУ СО МО «НЕПОСЕДЫ»(далее — Оператор).

ДействиенастоящейПолитики распространяетсяна все процессы
обработкиперсональныхданных Оператора,как с использованием средств
автоматизации, так и безиспользования таких средств, на всех работникови

обучающихсяОператора,участвующих в таких процессах, а также на

информационныесистемы Оператора,используемыев процессахобработки
персональныхданных.

Является общедоступнымдокументом, декларирующим
концептуальныеосновы деятельности Операторапри обработкеи защите
персональныхданных.

Оператордо начала обработкиперсональныхосуществилуведомление
УправленияРоскомнадзорапо ЦФО о своем намерении осуществлять
обработкуперсональных данных. Оператордобросовестнои в

соответствующийсрок осуществляетактуализациюсведений, указанных в

уведомлении.

Принципыобработкиперсональныхданных

Обработкаперсональныхданных осуществляетсяОператоромна
законнойи справедливойоснове и ограничиваетсядостижением конкретных,
заранее определенныхи законных целей.Операторомне допускается
обработкаперсональных данных, несовместимая с целями сбора
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персональныхданных и объединениебазданных, содержащихперсональные
данные, обработкакоторыхосуществляетсяв целях, несовместимых между
собой.

Обработкеподлежат только персональныеданные, которыеотвечают
целям их обработки.Содержаниеи объемобрабатываемыхОператором
персональных данных соответствуют заявленным целям обработки,
избыточностьобрабатываемыхданных не допускается.

Приобработкеперсональныхданных Операторомобеспечивается
точность персональныхданных, их достаточность и в необходимыхслучаях
актуальностьпо отношению к целям обработкиперсональныхданных.
Операторомпринимаютсянеобходимыемеры (обеспечивается их принятие)

по удалениюили уточнениюнеполных, или неточных персональныхданных.
Хранениеперсональныхданных Операторомосуществляетсяв форме,

позволяющейопределитьсубъектаперсональныхданных, не дольше, чем
этого требуютцели обработкиперсональныхданных, если срок хранения
персональныхданных не установленфедеральнымзаконом, договором,

сторонойкоторого, выгодоприобретателемили поручителемпо которому
является субъекгперсональныхданных. Обрабатываемыеперсональные
данные подлежат уничтожениюлибообезличиваниюпо достижении целей
обработкиили в случаеутратынеобходимостив достижении этих целей, если
иное не предусмотренофедеральнымзаконом.

Условияобработкиперсональныхданных

Обработкаперсональныхданных осуществляетсяв соответствии с

целями, заранееопределеннымии заявленными при сбореперсональных
данных, а также полномочиями Оператора,определеннымидействующим
законодательством РоссийскойФедерациии договорнымиотношениями с

Оператором.
Получениеи обработкаперсональных данных в случаях,

предусмотренныхЗаконом, осуществляетсяОператоромс письменного
согласия субъектаперсональных данных. Равнозначным содержащему
собственноручнуюподпись субъектаперсональныхданных согласию в

письменнойформена бумажномносителе признаетсясогласие в форме
электронногодокумента, подписанного электроннойподписью.

Согласие на обработкуперсональныхданных может быть дано
субъектомперсональных данных или его представителемв любой
позволяющейподтвердитьфактего получения форме, если иное не

установлено Законом.В случае получения согласия на обработку
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персональныхданных от представителясубъектаперсональныхданных
полномочия данного представителяпроверяютсяОператором.

Операторвправеобрабатыватьперсональныеданные без согласия
субъектаперсональныхданных (или при отзыве субъектомперсональных
данных согласия наобработкуперсональныхданных) приналичии оснований,
указанныхв Законе.

Обработкаспециальных категорийперсональныхданных, касающихся
национальнойпринадлежности,расовой, политических взглядов,

религиозныхили философскихубеждений,интимнойжизни, Операторомне

осуществляется.
Сведения, которые характеризуютфизиологическиеособенности

человека и на основе которых можно установить его личность
(биометрические персональныеданные) и сведения о состоянии здоровья,

могут обрабатыватьсятолько при наличии согласия в письменнойформе
субъектаперсональныхданных или иных оснований, предусмотренных
федеральнымзаконодательством.

Персональныеданные субъектамогутбыть полученыОператоромот
лица, не являющегося субъектомперсональныхданных, при условии
предоставленияОператоруподтвержденияналичия оснований, указанныхв

предусмотренных федеральнымЗаконе или иных оснований,
законодательством.

Праводоступа к персональнымданным субъектовперсональных
данных набумажныхи электронныхносителях имеютработникиОператорав

соответствии с их должностными обязанностями.
Операторомне осуществляетсятрансграничнаяпередачаперсональных

данных и не принимаются решения, основанные исключительно на

автоматизированнойобработкеперсональныхданных субъекта.

Целиобработкиперсональныхданных

В соответствии с принципамии условиямиобработкиперсональных
данных, Операторомопределеныцели обработкиперсональныхданных:
обработкаперсональных данных сотрудников и сведенийоб их

профессиональнойслужебнойдеятельности в целях ведения кадровогоучёта;
обработкаперсональныхданных обучающихся,необходимыхдля оказания им
услугв областиобразования;начисление денежного содержаниясотрудникам
и стипендийобучающимся,выплаты страховыхвзносов в Пенсионныйфонд
и Фондсоциального страхованияРоссийскойФедерации,Федеральныйфонд
обязательногомедицинского страхования, организациявыездных экскурсий
для обучающихся.
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Особенностиобработкиперсональныхданных и их
передачитретьимлицам

Обработкаперсональныхданных Операторомосуществляетсякак с

использованием средств автоматизации, так и без использования таких

средств.
Обработкаперсональныхданных Операторомвключает в себя:сбор,

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, передачу(предоставление, доступ),

обезличивание,блокирование,уничтожение.
Передачаперсональных данных субъектовперсональных данных

третьимлицам осуществляетсяОператоромв соответствии с требованиями
действующегозаконодательства.

Операторвправепоручитьобработкуперсональныхданных третьей
сторонес согласия субъектаперсональныхданных и в иных случаях,

предусмотренныхдействующимзаконодательством РоссийскойФедерации,
на основании заключаемого с этойсторонойдоговора, (далее — поручение).

Третьясторона, осуществляющаяобработкуперсональныхданных по

поручениюОператора, обязанасоблюдатьпринципы и правилаобработки
обеспечиваяЗаконом,персональных данных, предусмотренные

конфиденциальностьи безопасностьперсональныхданных приих обработке.

Правасубъектовперсональныхданных

Субъектперсональныхданных имеет правона получениеинформации,
касающейсяобработкиего персональныхданных, в том числе содержащей:

• подтверждениефактаобработкиперсональныхданных
Оператором;
правовыеоснования и цели обработкиперсональныхданных;

цели и применяемые Операторомспособы обработки
персональныхданных;

наименование и место нахождения Оператора,сведения о лицах
(за исключениемработниковОператора), которыеимеютдоступк
персональнымданным или которым могут быть раскрыты
персональныеданные на основаниидоговорас Операторомили на
основаниифедеральногозакона;

обрабатываемыеперсональные данные, относящиеся к

соответствующемусубъектуперсональныхданных, источник их
8



получения, если инойпорядокпредставлениятаких данных не

предусмотренфедеральнымзаконом;

срокиобработкиперсональныхданных, в том числе срокиих
хранения;

порядокосуществлениясубъектомперсональныхданных прав,

предусмотренныхЗаконом;
информациюоб осуществленнойили о предполагаемой
трансграничнойпередачеданных;

наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица,

осуществляющегообработкуперсональныхданных по поручению
Оператора,если обработкапорученаили будетпорученатакому
лицу;

иные сведения, предусмотренные Законом или другими
федеральнымизаконами.

Субъектперсональных данных вправе требоватьот Оператора
уточненияего персональных данных, их блокированияили уничтоженияв
случае, если персональныеданные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученнымиили не являются необходимымидля
заявленнойцели обработки,а также приниматьпредусмотренныезаконом
меры по защите своих прав.

Правосубъектаперсональныхданных на доступ к его персональным
данным может бытьограниченов соответствии с федеральнымизаконами, в

том числе, если доступсубъектаперсональныхданных к его персональным
данным нарушаетправаи законные интересытретьихлиц.

Дляреализациии защиты своих прав и законных интересовсубъект
персональныхданных имеет правообратитьсяк Оператору.Оператор
рассматриваетлюбые обращенияи жалобы со стороны субъектов
персональныхданных, тщательно расследуетфактынарушенийи принимает
все необходимыемеры для их немедленного устранения, наказания виновных
лиц и урегулированияспорных и конфликтныхситуацийв досудебном
порядке.

Субъектперсональных данных вправе обжаловатьдействияили
бездействиеОператорапутемобращенияв уполномоченныйорганпо защите
правсубъектовперсональныхданных.

Субъектперсональныхданных имеет правона защиту своих прав и
законных интересов, в том числе на возмещение убыткови/или компенсацию
моральноговредав судебномпорядке.
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Реализованныемеры обеспечениябезопасности
персональныхданных

Операторприобработкеперсональныхданных принимаетнеобходимые
правовые, организационныеи технические меры или обеспечиваетих
принятие для защиты персональных данных от неправомерногоили
случайногодоступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
копирования, предоставления, распространенияперсональныхданных, а

также от иных неправомерныхдействийв отношении персональныхданных.
К таким мерам, в частности, относятся: назначение лица, ответственного за
организациюобработкиперсональныхданных; осуществлениевнутреннего
контроля за соблюдениемзаконодательства Российской Федерациио

персональныхданных, в том числе требованийк защите персональных
ознакомление работниковОператорас положениямиданных;

законодательства Российской Федерациио персональных данных,
локальными актами по вопросам обработкиперсональных данных,

требованиямик защите персональныхданных; издание локальных актов по
вопросам обработкиперсональных данных и локальных актов,

устанавливающихпроцедуры, направленныена предотвращениеи выявления
нарушенийзаконодательства РоссийскойФедерации;определениеугроз
безопасностиперсональныхданных и необходимогоуровнязащищенности
персональныхданных, при их обработкев информационныхсистемах

персональныхданных; применениеорганизационныхи технических мер по
обеспечениюбезопасностиперсональныхданных при их обработкев

информационныхсистемах персональныхданных; использование средств
защиты информации,прошедшихв установленномпорядкепроцедуруоценки
соответствия требованиямзаконодательства РоссийскойФедерациив области
обеспечения безопасности информации;осуществление оценки
эффективностиприменяемых мер по обеспечению безопасности
персональныхданных.

Доступк Политике

ДействующаяредакцияПолитикина бумажномносителе хранитсяв месте
нахождения исполнительного органа Операторапо адресу: [143987,
Московскаяобласть, г. Балашиха, мкр.Железнодорожный,ул. Пионерская,д.
35].

ЭлектроннаяверсиядействующейредакцииПолитикиобщедоступнана
сайтеОператорав сети «Интернет»:[http://neposedy.s-detdom.ru].
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Актуализацияи утверждениеПолитики

Политикаутверждаетсяи вводится в действиераспорядительным
документом, подписываемымруководителемОператора.

Операторимеет правовносить изменения в настоящуюПолитику.При
внесении измененийв заголовке Политики указываетсядата утверждения
действующейредакцииПолитики.

Ответственность

Лица, виновные в нарушениинорм, регулирующихобработкуи защиту
персональных данных, несут ответственность, предусмотренную
законодательством РоссийскойФедерации,локальными актами Оператораи

договорами, регламентирующимиправоотношенияОператорас третьими
лицами.

Ответственныйза организацию СапоговА.С.обработкиперсональныхданных
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